gchwarzwaldverej,

Reisekostenabrechnung

fiir ehrenamtliche Dienstreisen ab dem

01.01.2020
Schwarzwaldverein e.V., Schlossbergring 15, 79098 Freiburg
Tel. 0761 / 3 80 53 - 0 Fax 0761 / 3 80 53 - 20
Name, Vorname Kfz. Marke:
StraBe, Nummer Kfz. Kennzeichen:
PLZ, Wohnort Stellung/Amt:
Datum /Beginn Uhrzeit / Beginn Abfahrtsort — Zielort(e) - :
1 Datum /Ende Uhrzeit /Ende Ankunftsort Reisezweck Betrag €
Tagegeld: eintdgig >2-5;>5-8 ; >8 Stunden 4,00 € ; 9,00€ ;14,00 €
mehrtégig Tag der Abfahrt und Ankunftje 14,00 €
dazwischen (24 Stunden) = Tag(e)x 28,00 €
Fahrtkosten: Bahn/Bus (laut Beleg)
PKW kmx 0,30 €
Mitfahrer kmx 0,02 €
Reise-Nebenkosten  (Ubernachtung, Parkgebiihren, Kurtaxe...)
Datum /Beginn Uhrzeit / Beginn Abfahrtsort — Zielort(e) — .
2 Datum /Ende Uhrzeit /Ende Ankunftsort Reisezweck
Tagegeld: eintigig >)2-5;>5-8 ; >8 Stunden 4,00 € ; 9,00€ ;14,00 €
mehrtégig Tag der Abfahrt und Ankunftje 14,00 €
dazwischen (24 Stunden) = Tag(e)x 28,00 €
Fahrtkosten: Bahn/Bus (laut Beleg):
PKW kmx 0,30 €
Mitfahrer kmx 0,02 €
Reise-Nebenkosten  (Ubernachtung, Parkgebihren, Kurtaxe...)
Datum /Beginn Uhrzeit / Beginn Abfahrtsort — Zielort(e) — .
3 Datum /Ende Uhrzeit /Ende Ankunftsort Reisezweck
Tagegeld: eintdgig >2-5;>5-8 ; >8 Stunden 4,00 € ; 9,00€ ;14,00 €
mehrtégig Tag der Abfahrt und Ankunftje 14,00 €
dazwischen (24 Stunden) = Tag(e)x 28,00 €
Fahrtkosten: Bahn/Bus (laut Beleg):
PKW kmx 0,30 €
Mitfahrer kmx 0,02 €

Reise-Nebenkosten

(Ubernachtung, Parkgebiihren, Kurtaxe...)

Auslagen

(nur gegen Beleg)

Porto

Bliromaterial

Kopien

Sonstiges

Uberweisen auf IBAN

Summe:

Datum:

geprift und genehmigt

Unterschrift

BITTE freihalten fiir die Buchhaltung:




Reisekostenordnung des Schwarzwaldvereins, Hauptverein, fiir auswartige Tatigkeiten
giiltig ab 1. Januar 2020
fir Hauptvorstand, Bezirksfachwarte und alle vom Hauptverein mit Sonderaufgaben
betrauten, ehrenamtlich titigen Personen

1. Fahrtkosten

a) Fahrkarten fir offentliche Verkehrsmittel, 2. Klasse einschlielich Zuschlage nach
Beleg

b) PKW 0,30 € je km

c) fir jeden ebenfalls fiir den Schwarzwaldverein titigen Mitfahrer 0,02 € zusétzlich
je km

d) Motorrad, Motorroller, Moped, Mofa 0,20 € je km

2. Tagegeld ( = Verpflegungsmehraufwand)
bei eintdgigen Reisen im Auftrag des Schwarzwaldvereins

mehr als 2 - 5 Std. mehr als 5 - 8 Std. mehr als 8 Std.
4 € 9 € 14 €

als steuerfrei anerkannt werden nur mehr als 8 Std.
14 €

bei mehrtigigen Reisen im Auftrag des Schwarzwaldvereins
fur Abfahrts- und Ankunftstag ohne zeitliche Beschrankung je 14 €
fir jeden dazwischen liegenden Tag (=24 Std. ) je 28 €
Bei kostenloser Bewirtung durch den Hauptverein entfdllt das Tagegeld.

Bei Ubernahme einzelner Mahlzeiten ist die Verpflegungspauschale entsprechend zu
kiirzen:

20% fir das Frihstiick (5,60€ von 28€)
40% fur das Mittagessen (11,20€ von 28€)
40% fur das Abendessen (11,20€ von 28€)

3. Ubernachtungskosten
fiir notwendige Ubernachtungen die tatsichlichen Kosten nach Beleg (Rechnung muss
ausgestellt sein auf Schwarzwaldverein e.V., Hauptverein, Schlossbergring 15, 79098
Freiburg) oder als Ubernachtungspauschale mit 20 € je Ubernachtung.

Kosten, die fiir die Ubernachtung von Begleitpersonen anfallen (z.B. Aufschlag fiir
Doppelzimmer), missen privat bezahlt werden.

4. Abrechnung

Die Kostenabrechnungen der Bezirksfachwarte sind zur Abzeichnung tber die
jeweiligen Hauptfachwarte bei der Hauptgeschaftsstelle einzureichen.

Die Kostenabrechnungen fiir das laufende Jahr sind bis zum 10. Januar des folgenden
Kalenderjahres einzureichen.

Fur die Kostenabrechnungen ist ein Formblatt der Hauptgeschiftsstelle zu verwenden.
Rechnen Sie bitte jeden Termin gesondert ab. Schicken Sie bitte die
Abrechnungsbdgen vollstindig ausgefiillt méglichst zeitnah mit Datum und
Unterschrift an die Hauptgeschiftsstelle.



